
 

 

 

Selezionare la voce “Registrati” in alto a destra 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selezionare “Gruppi Scolastici” 

 



  

Compilare il form inserendo i dati personali richiesti 



 

Selezionare il giorno e la fascia oraria in cui si intende partecipare a 

JOB&Orienta, selezionare le voci di interesse dell’informativa sul 

trattamento dei dati personali e cliccare su “Salva”. 

ATTENZIONE: con il biglietto per la fascia oraria mattutina sarà possibile 

rimanere all’interno dell’evento anche il pomeriggio. Con il biglietto per 

la fascia oraria pomeridiana NON sarà possibile accedere la mattina. 



 

Effettuare il login inserendo l’indirizzo e-mail e la password scelta in fase 

di registrazione 

  



 

 

                                                                      

 

Quando il login sarà stato effettuato, verrà automaticamente aperta la 

pagina “Profilo scuola”.  

Non modificare i dati già inseriti se non si desidera modificarli.  

Dal menu a sinistra sarà possibile accedere alle sezioni “SCHOOL 

DASHBOARD”, “PROFILO SCUOLA”, “GESTIONE PARTECIPANTI”, “IL TUO 

ATTESTATO”, “TUTTI GLI ESPOSITORI” oppure effettuare il logout. 

 



 

 

 

Cliccando su “GESTIONE PARTECIPANTI” dal menu a sinistra, 

appariranno: 

- Le istruzioni su come utilizzare la modalità di caricamento tramite 

FILE CSV (con link per scaricare il template da compilare) 

- il form attraverso il quale si potrà provvedere manualmente a 

caricare ogni nuovo partecipante  

- una barra rossa con scritto “Filtri di ricerca e Caricamento Massivo 

in CSV” (Cliccando su questa si vedrà il form attraverso il quale si 

potrà importare in FILE CSV) 

- la lista dei partecipanti  

  



 

Seguire le istruzioni nella parte superiore della pagina per caricare il file 

csv. 

Dopo aver caricato il FILE CSV (o aver caricato manualmente gli utenti), 

se l’operazione è correttamente conclusa, verrà visualizzato in fondo alla 

pagina l’elenco dei partecipanti inseriti. Potrete stampare o scaricare il 

biglietto di ciascun partecipante, cliccando sull’icona della stampante 

alla destra di ogni nominativo oppure scaricarli o stamparli tutti insieme 

cliccando sull’icona della stampante accanto al vostro nome. 

N.B: per il corretto caricamento del file csv è necessario seguire le 

indicazioni presenti nella pagina “gestione partecipanti” o consultare la 

sezione FAQ nel sito di JOB&ORIENTA. 

Quando un partecipante verrà correttamente caricato, riceverà una mail 

contenente le credenziali (mail inserita in fase di registrazione e 

password generata automaticamente dal sistema) per accedere alla 

propria area riservata e poter scaricare il proprio biglietto e visitare le 

vetrine degli espositori. 



Nella sezione “School Dashboard”, raggiungibile dal menu in alto a 

sinistra, sarà possibile visualizzare i biglietti oltre ad altre informazioni 

relative al tuo profilo. Cliccando su “stampa biglietti” potrai 

vedere/scaricare/stampare il tuo biglietto e quello degli altri 

partecipanti registrati. Dal menu in alto è possibile visitare le vetrine 

degli espositori cliccando su “visita” e poi sulla relativa area tematica, 

oltre a visualizzare il programma, leggere le news e molto altro! 

  



 

Cliccando su “tutti gli espositori” sarà possibile vedere l’elenco e tutte le 

vetrine degli espositori con le relative informazioni e attività proposte. 

 

 

 

 

 

 

Alla pagina “il mio attestato” sarà scaricabile l’attestato di 

partecipazione, a partire dalle ore 18.00 del giorno di visita. 


